
第二外語課程線上加簽申請指引 

 

步驟一：準備通用必要文件 

所有申請者都必須準備以下兩份文件，並將它們合併成一個 PDF 檔案後上傳。

若未上傳指定文件，加簽將不予受理。 

• 當學期課表 

o 版本要求： 須為「第三階段選課第 2 次抽籤後」的課表。 

o 內容要求： 截圖須包含您的學號、姓名及上課時段。 

 

• 加簽清單截圖 

o 來源要求： 須為選課系統中的「加簽清單」頁面。 

o 內容要求： 請用紅框標示出您要申請加簽的該門第二外語課程。 



 

 

步驟二：確認您的申請身分與對應的申請原因 

請根據您的個人情況，從以下三種情境中擇一，並記下您需要填寫的「加簽原因

文字。 

• 情境 A：我的課表上沒有任何第二外語課程 

o 若您本次只申請加簽 一門 二外課程： 

▪ 請填寫原因：「未抽中任何二外課程」。 

o 若您本次同時申請加簽 兩門或以上 的二外課程： 

▪ 請填寫原因：「有申請其他二外課程的加簽：[系號]-[序號] 

[課名]」。 

▪ 範例：「有申請其他二外課程的加簽：A1-504 日文(一)」。 

• 情境 B：我選上的第二外語課程被停開了 

o 請填寫原因：「選到停開課程：[系號]-[序號] [課名]」。 

o 範例：「選到停開課程：A1-504 日文(一)」。 

• 情境 C：我課表上已有一門二外，想再加簽另一門不同語種的二外課程 

o 請填寫原因：「課表中已有一門二外課程：[系號]-[序號] [課名]，

欲修習第二門二外課程」。 



o 範例：「已選到一門二外課程：A1-504 日文(一)，欲修習第二門二

外課程」。 

 

步驟三：提交線上申請 

完成前述步驟後，請至選課系統提交申請。 

1. 選擇條件： 根據您在【步驟二】確認的情境，選擇對應的「加簽受理條

件選項」。 

2. 填寫原因： 複製或參照您在【步驟二】記下的原因文字，填入申請原因

欄位。 

3. 上傳文件： 上傳您在【步驟一】準備好的單一 PDF 檔案。 

4. 追蹤進度： 送出申請後，請隨時於系統中查看您的審核狀態。 

 


