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113 學年度新生分級 

英語能力分級系統—上傳具 CEFR 成績證明-操作說明 

步驟 1:  

請點選操作說明，閱讀說明後，  

勾選 我充分了解並願意配合遵守以上規定，再點選下一步。  

 

 

步驟 2: 請點選上傳成績證明，再點選選擇確認。 
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步驟 3: 點選選擇確認後，會彈出以下視窗提醒，詳讀視窗內容後，請點選確定。 

※請注意: 

  請於「報名考試」或「上傳成績證明」中擇一申請，不可兩項同時申請。 

   如果在上傳成績證明之前，已經報名考試，則報名考試紀錄將被消除。 
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步驟 4: 進入畫面後，請遵循黃底紅字數字 1~5 步驟操作。 
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步驟 4-特別提醒 1： 

⚫ 選擇檔案後，務必點選【上傳】按鈕。 

上傳後的檔案出現於畫面中才算上傳成功(請見下圖)。  

⚫ 請詳讀注意事項內容。 

⚫ 若上傳錯誤檔案，可點選【移除】重新上傳。 

⚫ 請務必確認檔案有無上傳成功，若未確認檔案上傳導致本中心因無檔案而審核失

敗，影響自身選課時間，請自行負責。本中心不受理系統關閉後補件上傳。  

⚫ 請擇一英文成績上傳即可，切勿一次上傳兩種成績單。 

⚫ 若有兩頁以上證明，請將所有檔案合併成一份 PDF檔案，再上傳。 

⚫ 請上傳完整(整張)考生成績通知單，切勿以部分截圖上傳。若僅以部分截圖上

傳，造成本中心無法辨識而審核失敗，影響自身選課時間，請自行負責。本中心

不受理系統關閉後補件上傳。 
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步驟 4-特別提醒 2：  

Email預設為「學號@gs.ncku.edu.tw」，請改為常用 email，以便聯繫。 

 

步驟 4-特別提醒 3： 選擇模組分級時，務必參考先「CEFR與模組課程對照表」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

本中心不接受此

附件內所示的英

檢證明。請務必

詳讀附件內容。 
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步驟 4-特別提醒 4： 最後步驟務必點選「儲存」，以儲存資料！ 

 

若因未點選「儲存」導致中心審核學生檔案時，系統顯示無資料，進而影響學生自身

選課時間，請自行負責。本中心不受理系統關閉後補件上傳。 

 

若資料儲存成功並完成模組登記，將會在網頁上方的上傳檔案區域出現下方訊息。 
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步驟 5: 

請點選右方欄「變更聯絡資訊」，確認信箱為常用 email，再點選「儲存」。 

 
步驟 6: 

審核結果可於系統點選【查詢報名資訊/上傳成績審核結果】查詢；亦會同時寄發

email 通知。 

 

若因個人信箱資料填寫錯誤、信箱容量不足等原因致無法收到 email 時，請以【查詢

報名資訊/上傳成績審核結果】中顯示的審核結果為主。 

 

請務必留意審核結果。審查失敗者請於上傳成績期限內重新上傳檔案，若未注意到審

核失敗訊息，本中心不受理系統關閉後補件上傳。 

 

若該欄位顯示您已完成上完審核檔案(審核中) File uploaded successfully, under 

review，即代表上傳檔案成功，請耐心等待審核。 



8 
 

審核通過者將直接顯示其模組。 

 

步驟 7: 

請點選右方欄「登出」離開系統。 

 

 
特別提醒： 

1. 成績審核為人工作業，審核時間約需 6～7 個工作天；非上班日無法作業，敬請見

諒! 

2. 審核通過者切勿再重新上傳檔案，若未注意再次重新上傳，造成資料遺失，請自行

負責。 

 

3. 審查失敗者請於上傳成績期限內重新上傳檔案，若未注意到審核失敗訊息，錯過重

新上傳檔案日期，恕不負責。 


