
英文模組課程、線上補強英文、研究所線上英

文線上加簽申請說明 

請依照以下步驟，確認您的資格並完成線上加簽申請。 

 

步驟一：確認您的基本申請資格 

在開始前，請先確認您是否符合以下基本條件： 

1. 您是有「英文模組」的學生嗎？ 

o 是：請繼續下一步。 

o 否：您不符合本次線上加簽資格。 

2. 您本學期是否曾「抽中英文課後棄選」或「已通過加簽審核後又棄選」？ 

o 否：很好，請繼續下一步。 

o 是：您不符合本次加簽資格，無法申請。 

3. 您的身分是否為「當學期寒假/暑假轉學遞補生」或「當學期提前復學生」？ 

o 否：請繼續參閱以下線上申請流程。 

o 是：您不適用線上加簽。提前復學生須於指定日期（每學期開學前

兩天，9:00-17:00）至外語中心現場辦理實體加簽。 

 

 

 

 

 



步驟二：準備所有人都需要的「通用文件」 

不論您的身分為何，只要進行線上申請，都必須準備以下兩份文件，並將它們合

併成一個 PDF 檔案以上傳： 

• 當學期課表：須為「第三階段選課第 2次抽籤後」的版本，截圖須包含您

的學號、姓名及上課時段。 

 

• 加簽清單截圖：請至選課系統的「加簽清單」頁面截圖，並用紅框標示出

您想加簽的那門英文課程。 

 

 



步驟三：根據您的身分，準備「額外文件」 

現在，請根據您的個人情況，確認是否需要準備額外文件。 

• 如果您是【應屆畢業生】或【提前畢業者】： 

o 若只缺 2 學分：您不需準備額外文件。 

o 若缺少 4 學分，需一學期修 2 門課：您需要額外附上「歷年成績

單」，並請系所加蓋戳章，註明您「規劃於當學期畢業」及「缺少

的英文學分數」。 （提前畢業者須額外附上系所開立的「符合提

前畢業資格證明」）。 

• 如果您是【延畢生】： 

o 若只缺 2 學分：您不需準備額外文件。 

o 若缺少 4 學分，需一學期修 2 門課：您需要額外附上「歷年成績

單」，並請系所加蓋戳章，註明您「規劃於當學期畢業」及「缺少

的英文學分數」。 

• 如果您是【選到停開課程者】： 

o 您需要附上停課證明，例如：教師寄發的停課通知 email、Moodle 

上的停課公告，或是有包含該門停開課程的課表截圖。 

• 如果您是【其他特殊因素者】： 

o 您需要準備以下所有文件： 

1. 由系所蓋章並註明原因及所缺學分數的「歷年成績單」。 

2. 概述加簽原因的「學生報告書」。 

3. 與您特殊因素相關的「證明文件」。 

• 如果您是【已修完 4學分，想再進修者】： 

o 您需要附上學籍系統的修課紀錄，並以紅框標示出您過去已修習過

的英文課程。 

o 僅限加簽尚有餘額之模組二、模組三課程 



 

 

• 如果您是【加簽線上補強英文】： 

o 加簽只受理「已有英文四學分者」，理由包含：曾抵免學分而無法

於網路選課者、轉學生因申請學分抵免、無法選課者、未於網路選

課時間選課，請務必上傳：1) 學籍系統中修習英文課程之當學期

證明、2) 學籍系統中抵免英文課程之當學期證明，並以紅框明顯

標示。 

• 如果您是【加簽研究所線上英文】： 

o 加簽只受理「碩一以上加簽」，請說明未於網路選課的原因，並上

傳【線上加簽申請必要文件證明】。 

 

步驟四：線上申請並依範例填寫加簽原因 

進入選課系統後，除了上傳合併好的 PDF 檔案，也請務必根據您的實際情況，

在「加簽原因」欄位，參考以下格式填寫。 



申請身分 加簽原因填寫範例 

應屆畢業生/延畢生/

提前畢業者/其他因

素 

缺 2學分英文，模組二 
缺 4 學分英文，需一學期修

2門英文課程，模組二 

選到停開課程者 選到停開課程：A1-101 基礎學術溝通 

已修完 4 學分欲進

修者 
於 113-2學期、114-1學期修過英文課程 

曾抵免學分無法選

課者 

於 113-2學期通過英文抵

免，且於 114-1學期修課 

於 114-1 學期抵免英文 4 學

分 

轉學生無法選課者 

於 113-2學期通過轉學生

英文抵免，且於 114-1學

期修課 

於 114-1 學期通過轉學生英

文學分抵免 4學分 

研究所/其他未於網

路選課者 
請直接說明您未於網路選課的原因。 

 

步驟五：等待審核結果 

提交申請後，請耐心等候。審核有其優先順序： 

• 第一優先：應屆畢業生（含提前畢業者）與延畢生會被優先審核。 

• 第二優先：加簽申請審核最後兩天，若仍有餘額，才會輪到「其他特殊因

素者」及「已修完 4學分欲進修者」。 

請隨時回到選課系統的「加簽清單」查看您的審核狀態（待審、同意、備選、不

受理）。 

 


